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STATUT

Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty — Zoliborz m.st.

N =

7.
8.
9.

Warszawy

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Zoliborz m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,

jest jednostka budzetowa miasta stotecznego Warszawy, utworzong do obstugi finansowo-
ksiggowej i administracyjnej szkot i placéwek oswiatowych funkcjonujacych na obszarze
Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy, z wylaczeniem szkét i placéwek o$wiatowych
obstugiwanych w tym zakresie przez Miejskie Biuro Finanséw O$wiaty m.st. Warszawy.

. Biuro moze wykonywac inne zadania zlecone z zakresu obstugi finansowo-ksiggowe;j.

§2

. Siedziba Biura jest Warszawa. _
. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Zoliborz m.st. Warszawy, zwana dalej ,,Dzielnica”.
. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Zoliborz m.st. Warszawy”.

§3

Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy.

Rozdzial 11

Zadania i zakres dzialania Biura
§ 4

. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowo-ksi¢ggowa szkét i placéwek o§wiatowych,

o ktérych mowa w § 1, a w szczegdlnosci:

. opracowywanie na wniosek dyrektoréw szkot 1 placowek oswiatowych projektéw planow

finansowych oraz ich zmian,

. prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjgtymi zasadami rachunkowosci,
. organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w

szkotach 1 placéwkach oswiatowych,

. ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
. prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,
prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego,
obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw dochodéw wtasnych,
prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

10.koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych,
11.sporzadzanie sprawozdan finansowych,



12.gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksi¢ggowej, w tym dowodéw
ksiggowych.

13.Do zadan Biura naleza ponadto:

14.przygotowywanie materiatow niezbgdnych do sporzadzenia projektu zatacznika
dzielnicowego do uchwatly budzetowej m.st. Warszawy w zakresie zadan o§wiatowych,

15.prowadzenie sprawozdawczos$ci rzeczowej i statystycznej,

16.prowadzenie instruktazu dla pracownikéw obstugiwanych jednostek w zakresie zadan
statutowych Biura,

17.prowadzenie kasy,

18.zapewnienie obstugi prawnej,

19.0obstuga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowej.

§5

1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami szkot i placéwek oswiatowych
obstugiwanych przez Biuro.

2. Powierzenie przez dyrektoréw szkoét 1 placowek oswiatowych obstugiwanych przez Biuro
obowiazkéw w zakresie rachunkowosci Dyrektorowi Biura nastgpuje w formie pisemne;j.

Rozdziat 111

Organizacja Biura
§6

Biurem kieruje Dyrektor.

Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biura.
Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

Gtownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§7

1. Strukturg organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych komérek
okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy.
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Rozdzial IV

Gospodarka finansowa Biura
§8

1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ 1 rachunkowos¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§9
Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do korzystania
sktada Dyrektor na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st. Warszawy.
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Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 10
Biuro prowadzi dokumentacjg finansowa, organizacyjna i archiwalna zgodnie z obowiazujacymi



przepisami.

§ 11
Biuro uzywa pieczeci o tresci: ,,Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Zoliborz
m.st. Warszawy” z adresem oraz — w razie potrzeby — z numerami NIP i REGON.

§12
Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wtasciwym do jego nadania.



